
OFFRE D’EMPLOI 

Directeur H/F  
 Poste basé à Vernon (27) 

 
 

L’Office de Tourisme des Portes de l’Eure regroupant  un territoire de 41 communes dont 
Giverny, Vernon et Pacy-sur-Eure, recrute un directeur (h/f) dans le cadre d’un CDD de 6 mois 
à partir de mars 2012. 
 
Sous le contrôle du Président de l’office de tourisme et de la Communauté d’Agglomération 
des Portes de l’Eure, vos principales missions seront pour l’administration de 
l’établissement : 

 
 Exécution des recettes et des dépenses – contrôle et suivi  

 Préparation des Comités de Direction, des commissions et réunions diverses 

 Assurer la remontée des informations à l’autorité de tutelle (la CAPE) 

 Gestion et management de l’équipe et suivi des dossiers  

 Veille juridique 

 Préparations budgétaires 2013 

 Coordination du bilan annuel de la structure  

 Contrôle des plannings de présence, congés et absences du personnel 

 La préparation, la passation, l'exécution et le règlement des marchés  

 Gestion, suivi et contrôle des commandes des différents services  

 Suivi et respect de la politique touristique locale, de la stratégie et des objectifs de la structure  

 Représentation de l’établissement auprès des partenaires institutionnels et professionnels 

 
Compétences exigées : 
 

 Formation Tourisme / Management ou équivalent, 

 Expérience réussie et significative à un poste d’encadrement et/ou des fonctions 

équivalentes, 

 Connaissance du fonctionnement d’un office de Tourisme sous la forme d’EPIC, de la 

comptabilité publique (M4) et de la règlementation des marchés publics, 

 Aptitude à animer et diriger une équipe, 

 Aisance avec l’environnement informatique et les e-technologies, 

 Connaissance du territoire et de ses attraits touristiques est indispensable, 

 Elocution aisée, présentation soignée et sens relationnel, 

 Maîtrise de l’anglais et d’une seconde langue étrangère, 

 Disponibilité. 

 
Merci d’adresser votre dossier de candidature (CV et lettre de motivation) à l’adresse suivante : 

 
Madame la Directrice 

Office de Tourisme des Portes de l’Eure 
36, Rue Carnot 27200 VERNON 

 
Ou par courriel au secrétariat administratif : nathalie.caroff@cape-tourisme.fr 

 

Réception des candidatures jusqu’au 14 janvier  2011 

mailto:nathalie.caroff@cape-tourisme.fr

